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1. Prava ucastnikli zajmového vzdélavani

Ucastnici maji pravo:

>
>
>

Na vzdélavani poskytované DDM Plana dle vybéru.

Na informace o poskytovaném vzdélavani a moznostech jeho vyuziti.

Vyjadrovat se k prlibéhu zdjmového vzdélavani, které navstévuji, pficemz jejich
vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.
Pfichazet za vedenim DDM Pland s napady na zmény a zlepSeni vzdélavani, pficemz
jejich napadiim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

2. Povinnosti ucastnikti zajmového vzdélavani

>

Y

YV V V

Odevzdat fadné vyplnénou pfihlasku a v pfipadé, Ze se jednd o zajmovou
¢innost poskytovanou za Uplatu, uhradit poplatek ve stanoveném terminu —
za pravidelné zajmové vzdélavani se Uplata hradi do 31.10. v prvnim pololeti a
do 28.2. v druhém pololeti.

Uhradu za ostatni vzdélavani musi G¢astnik uhradit do zahajeni zajmového
vzdélavani.

Radné dochézet do $kolského zafizeni véas.

Dodrzovat vnitfni fad, pfedpisy a pokyny organizace k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni.

PInit pokyny pedagogickych pracovniki vydané v souladu s prdvnimi predpisy
a Vnitfnim radem.

UdrZovat Cistotu a poradek ve vSech navstévovanych prostorach.

Vzajemné dodrzovat zasady slusného chovani a jednani.

Setfit majetek a vybaveni DDM.

Po prfichodu do DDM Plana, si déti odlozi svrchni odév v Satné bud'v ptizemi,
kde probiha spontanni ¢innost, nebo v 1. patfe kde probiha pravidelné
vzdélavani.

Uéastnikim zajmového vzdélavani je poskytovan materidl pro &innost, se
kterym jsou povinni Setfit a pocinat si tak, aby nedoslo k jeho zbyte¢nému
znehodnocovani.

Do Saten neodkladat cenné véci (mobilni telefony, elektroniku, vétsi obnosy
penéz...). Za tyto véci odloZzené v Satnach Ci jinych prostorech DDM Pland
neruci. Cenné véci Ize po dobu pobytu v DDM odloZzit se souhlasem dozoru ¢i
pedagogického pracovnika v kancelari DDM.

Ve vSech zatizeni DDM plati ptisny zédkaz koureni, uzivani navykovych latek a vnaseni zdravi
Skodlivych ¢&i jakkoli nebezpecnych Iatek. Déle je nutno dodrzovat pfisny zdkaz vstupu psa.
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Povinnosti zletilych ucéastniki:

» Informovat organizaci o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizi nebo jinych
zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na probéh zajmového vzdélavani.

> Radné vyplnit pFihlasku veéetné viech Udaja, které jsou podstatné pro priibéh
zajmového vzdélavani a bezodkladné oznamit zmény v téchto udajich.

» Kdanému datu uhradit poplatek za poskytnuté vzdélavani.

Povinnosti zakonnych zastupcl nezletilych ucastnikl:

» Zajistit, aby nezletily dochazel fadné na zajmové vzdélavani, ptipadné neucast
omluvit vedoucimu krouzku nebo vedouci DDM.

» Informovat organizaci o zméné zdravotni zpUsobilosti nezletilého, zdravotnich obtizi
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh zajmového
vzdélavani.

> Radné vyplnit pFihlasku veéetné viech Gdajd, které jsou podstatné pro pribéh
zajmového vzdélavani a bezodkladné oznamit zmény v téchto udajich.

» Na vyzvani vedouci DDM se osobné zucastnit projednavani zavaznych otdzek tykajici
se nezletilého.

» Béhem nepfitomnosti vedouciho si domluvit schlizku telefonicky.

» Ukonceni dochazky neprodlené oznamit vedoucimu krouzku nebo vedouci DDM
pisemné formou odhlasky.

3. Provoz DDM Plana

DDM je v provozu celoroéné

Hodiny pro verejnost k vyfizeni zalezitosti tykajicich se vzdélavani DDM jsou od 8:00 — 17:00.
V dobé prazdnin a reditelského volna kancelaf DDM neni v provozu. O prazdninach probihaji
taborové Cinnosti.

» Pravidelné zajmové vzdélavani probiha v délce od 60 min.

» Tato informace je soucasti nabidky pfipravovanych krouzkd.

» Prihlasit se do zajmového utvaru je mozno od zacatku Skolniho roku a na zacatku
druhého pololeti tedy od 1. Unora. Ve vyjimecnych pripadech se Ize pfihlasit
v pribéhu skolniho roku. Odhlaseni je mozné pololetné a to pisemné formou
odhlasky.

» Zajmové vzdélavani probiha v prostorech DDM Plana (vytvarna klubovna, keramicka
dilna, klubovna volného €asu), v prostorech ZS Plana (télocvi¢ny, aula, nafukovaci
hala, Skolni kuchyrika, viceucelové htisté — horolezecka sténa) a v ostatnich
prostorech (tenisové kurty a méstsky stadion). Provozni rady jednotlivych pracovist
jsou uvedeny v pfiloze tohoto vnitfniho Fadu.
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VnitFni rezim DDM

» Prvni pololeti zacind 1. zafi. Konkrétni termin prvni hodiny krouzku
v pravidelné ¢innosti stanovi vedouci DDM vzdy na kazdy skolni rok zvlast po
poradé s vedoucimi krouzk.

» Druhé pololeti zacind 1. Unora a kon¢i 30. ¢ervna. Konkrétni termin posledni
hodiny v pravidelné €innosti stanovi vedouci DDM vzdy na kazdy Skolni rok
zvlast po poradé s vedoucimi krouzkd.

» DDM Plana zajistuje program pro déti i v dobé vedlejsich prazdnin. V letnim
obdobi zajistuje DDM Pland min. 1 priméstsky i pobytovy tdbor pro déti
nejen z Plané.

Prihlasovani Gcastnikl zajmového vzdélavani:

>

K pravidelné ¢innosti se zajemci hldsi pisemnou pfihlaskou. Ta se po vyplnéni stava
soucasti Skolni matriky (podle zdkona ¢.561/2004 Sb.) u déti do 18let musi byt
pfihlaska podepsana alespon jednim zakonnym zastupcem.

Ke spontanni ¢innosti se neni nutné hlasit predem, evidenci provadi zodpovédny
pracovnik, ktery dohlédne na zapis déti do seznamu ucastnikd, ten je vedeny
jmenovité v prezencni listiné (klubovna volného ¢asu).

V pripadé pfrilezitostné Cinnosti konané za Uplatu seznam ucastnikd + prijmové
doklady jinak podepsana prezencni listina.

K taborové Cinnosti véetné dvou a vicedennich pobyt( se hlasi Ucastnici podepsanou
prihlaskou, kterd musi byt podepsana alespon jednim zakonnym zastupcem. Pro
ucast na tabore je povinnost mit zaplaceny ptislusny poplatek.

v r

Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi
ucastniku

U&astnici zajmového vzdélavéani se smi pohybovat v prostorech DDM a ZS Pland
pouze v rdmci svého zdjmového vzdélavani. Pfichazi nejdfive 5 minut pred zahajenim
a odchazi ihned po skonceni.

Po celou dobu zajmového vzdélavani dohlizi na ucastniky pedagogicky pracovnik,
ktery je povinen poucit je o bezpecnosti prace, doporuci vhodny odév, informuje o
zpUsobu pfezouvani a prevlékani a nutnosti noseni pomUcek na jednotlivé lekce dle
¢innosti.

V pripadé zjisténi jakékoliv zavady na pomuckach k praci, vybaveni ¢i majetku DDM je
s okamzitou platnosti zakdzano tento pfedmét pouzivat a povinnost nahlasit zavadu
nékterému z pracovnik(l DDM, ktery zjedna okamzité ndpravu.



Zakladni skola Plana, prispévkova organizace, namésti Svobody 59, 348 15 Plana

» Na nevhodné, nasilné, nepratelské i diskriminujici chovani upozorni ten, kdo je jeho
svédkem, kteréhokoliv pedagogického pracovnika DDM Plana, ktery bude zaleZitost
neodkladné fesit sdm nebo v soucinnosti s vedenim DDM Planad ¢i s méstkou policii.

> Ve viech prostorach DDM, ZS Plana i pfilehlych venkovnich prostorech je zakdzdno
koufit, uzivat a vnaset zdravi Skodlivé latky.

6. Podminky zachazeni s majetkem DDM

Ucastnici zajmového vzdélavani jsou povinni Setrné zachazet s majetkem DDM i s majetkem
ostatnich osob tak, aby nikomu nevznikla Zadna Skola na majetku. Vznikne-li Skoda umysiné,
nebo z hrubé nedbalosti, bude jeji ndhrada na vinikovi vymahdna. Skoda se ihned po jejim
zjisténi hlasi prostrednictvim vedouciho dané Cinnosti fediteli. Véci nalezené, se ihned
odevzdavaji v kancelari DDM.

7. Zaverecna ustanoveni

» Tento vnitini fad je platny od 1.3.2021

Timto dnem se rusi Vnitini fad platny od 1.3.2016

» Na tento vnitfni rad navozuji provozni rady konkrétnich pracovist, kde se
uskutecnuje zajmové vzdélavani.

Y

Plané 1.3.2021

Michaela Brihova Mgr. LuboS$ Beran

vedouci DDM feditel Skoly
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Provozni frad Vytvarné klubovny

1. Z4ci pfichazeji do klubovny pFezuti a vhodné obleéeni. Svrchni

odév si zaci nechavaji v satné pred klubovnou.

Bez povoleni zaci z klubovny nevychazeiji.

. Béhem zajmového vzdélavani zaci udrzuji Cistotu a poradek na
pracovnim misteé.

w N

Zaci pracuji tak, aby neponicili vybaveni klubovny.

Do skladu v klubovné je pristup Zak(m zakazan.

Zaci nesmi otvirat okno ani balkonové dvefre.

Kazdou zavadu nebo poranéni hlasi neprodlené pedagogickému
pracovnikovi.

NS s

e

Po ukonceni prace Zaci uklidi klubovnu podle pokyna.
9. Za poradek po ukonceni vyuky zodpovida vedouci.

Tento provozni rad je platny od 1.3.2021

Michaela Briihova Mgr. Lubos Beran

vedouci DDM feditel Skoly
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Provozni fad keramické dilny

Déti prichazeji do keramické dilny vodné obleceni a obuti, spolecné
s vedoucim krouzku. Svrchni odév si odlozi v Satné vytvarné klubovny.

Kazdé dité ma vedoucim uréené misto a ndstroje ¢i naradi, které mize
pouZzivat.

Vedouci krouzku rozda material nebo rozpracovany vyrobek, pfipadné
specialni naradi, pomUicky nebo ndstroje. Pfed zahajenim prace vedouci
seznami déti s tématem pracovni ¢innosti, popiSe, popripadé predvede
pracovni postup a upozorni na mozna rizika ¢i nebezpeci, ktera mohou pfri
praci nastat.

Po zahadjeni prace se kazdé dité za bedlivého dozoru vedouciho snazi co
nejlépe, nejucelnéji a ukaznéné vyuzivat celé doby trvani zajmového
krouzku, s nastroji a naradim zachazi Setrné, kazdou zavadu ihned ohlasi
vedoucimu. S keramickou hmotou, glazurami nebo barvitky nakladaji déti
usporné a neplytvaji zbytecné materialem.

Pti praci dbaji déti pokyn( a rad vedouciho. Vedouci se po dobu trvani
krouzku nevzdaluje z pracovisté keramické dilny.

Kazdé dité je povinno dodrzovat zakladni hygienicka pravidla, dba na
Cistotu svoji i pracovniho mista. Kazdé sebemensi poranéni hlasi
postizené dité vedoucimu.

Elektrické zatizeni keramické dilny smi obsluhovat pouze dospély (vedouci
krouzku).

Déti maji zakdazano samostatné obsluhovat elektrickou vypalovaci pec
nebo ji otvirat bez souhlasu vedouciho.
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9. Vypalovani keramiky smi probihat pouze v dobé mimo krouzek. Za
bezpecnost béhem vypalovani a v€asné vypnuti pece odpovida vedouci,
ktery je vypalovanim povéren a byl seznamen se spravnou obsluhou
elektrické vypalovaci pece.

10. Pfi praci s glazurami, engobami a barvitky dbaji déti opét za peclivého
dozoru vyucujiciho zvySenou mérou na dodrZzovani hygienickych zasad,
po praci si ihned umyji ruce mydlem, popf. odisti potfisnéné Casti téla a
odévu

’

11. Ze Skolni keramické dilny déti neodnaseji zadné nastroje a naradi,
material nebo vyrobky bez védomi a souhlasu vedouciho krouzku. Pfi
kazdém odchodu z dilny si kazdy peclivé ocisti podrazky, aby neroznasel
keramickou hlinu po budové DDM.

12. Pfed ukoncenim zdjmového krouzku odevzda dité hotovy vyrobek nebo
jeho rozpracovanou ¢ast vedoucimu, peclivé ocisti a uklidi pouzité naradi,
nastroje, nacini a Stétce. Materidl (glazury, hlina) neprodysné uzavie do
urcenych nadob a uloZi na své misto.

13. Po praci déti uklidi, odejdou za dozoru do Satny, previecou se a odchazi.
14. Vedouci prekontroluje stav a Uplnost vybaveni dilny, uzavreni a ulozeni

materialu, vypnuti elektrického zafizeni, pripadné uzavreni oken. Po
ukonceni krouzku zodpovida za stav dilny vedouci.

15. Tento rad je platny od 1.3.2021

Michaela Briihova Mgr. LuboS Beran

vedouci DDM reditel Skoly
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Provozni fad skolni kuchyneé

1. Z&ci pFichazeji do kuchyné prezuti.

2. Pfi praktické vyuce maji pfimérené obleceni.

3. Bez povoleni nevychazeji pfi hodinach z kuchynky.

4. Pani ucitelkou jsou seznadmeni s obsluhou jednotlivych spotfebicd.

5. Spottebice Zaci zapinaji pouze pod vedenim vyucujici. Po pouZiti spotfebice okamzité
vypinaji.

6. Zéaci dbaji pokynd, jak zachdzet s noZi a jinymi ostrymi pfedméty, aby nepfivodili traz
sobé ani svym spoluzakim.

7. Béhem vyucovani udrzuji Cistotu a poradek na pracovisti.
8. Pracuji tak, aby neponicili zafizeni kuchynky.
9. KaZdou zavadu na zafizeni nebo poranéni hlasi neprodlené vyucujici.

10. Dbaji, aby zbytecné netekla voda z kohoutku. Pfed odchodem zkontroluji vSechny
kohoutky.

11. Po ukonceni prace z4ci uklidi u¢ebnu podle pokyn( vyucujici.

12. Pfed odchodem z kuchynky zkontroluji, zda jsou vypnuty vSechny spotfebice.
Zejména se presvédci, zda nesviti kontrolni svétlo elektrického sporaku.

13. Za potadek po ukonceni vyuky zodpovida vyucuijici.

Platny od 1.9.2015
Vladimira Senkapoulova Mgr.Lubos Beran

Spravce cviéné kuchynky reditel Skoly
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Provozni rad télocvicny

10.

Zaci vstupuiji do télocviény pod dohledem vyucujiciho nebo cvicitele.

Zaci, ktefi v hodiné Tv necvi¢i (osvobozeni od Tv nebo momentalni zdravotni
indispozice) se fidi pokyny u¢itele. Zaci s momentalnimi zdravotnimi potizemi o nich
informuji vyucujiciho na zacatku hodiny nebo okamzité v priibéhu hodiny pfi jejich
vzniku. Zakam, ktefi si 74daji o ¢asteéné nebo Uplné osvobozeni od Tv, zabezpeti
zakonny zastupce lékarské vysetieni. O osvobozeni od Tv rozhodne feditel Skoly na
zakladé doporuceni Iékare. Do té doby se tGcastni vyuky v plném rozsahu.

ZAci cvici v t8locviéné v predepsaném cviéebnim tboru a cvicebni obuvi (s podrazkou,
ktera nezanechdva stopy na podlaze).

Zaci provadéji v télocviéné jen ¢innosti uréené vyucujicim. PFi nich dodriuji pfedné
stanovené postupy a zpUsoby cviceni. Cvicici se chovaji tak, aby neohrozili zdravi
svoje a ostatnich pfitomnych osob.

S télovychovnym naradim a zafizenim télocvi¢ny zachdzeji Setrné, pokud zjisti zavadu,
ktera by mohla ohrozit bezpeénost cviceni, oznami ji neprodlené vyucujicimu, ktery o
ni provede zaznam do seSitu zavad.

PFi cviceni nesmi mit Zaci na sobé hodinky, fetizky ani jiné pfedméty, které by mohly
zplsobit Uraz. Uklddaji je na uréené misto podle pokynt vyuéujiciho. Zaci nesmi nosit
a pouzivat v télocvicné Zvykacky a jidlo.

Kazdy uraz hlasi Zaci ihned vyucujicimu nasledujicim zplsobem:

Informuje vedeni Skoly,

v pfipadé nutnosti zavola Iékarskou sluzbu,

ve spolupraci s vedenim Skoly zabezpeci doprovod dospélou osobou k |ékafi,

oznami rodi¢im telefonicky danou skutecénost,

provede zapis do knihy Uraz( a vyplni zdznam o Skolnim drazu.

Zakam neni dovoleno zapinat a vypinat osvétleni v télocvi¢né.

Zaci udrzuji poradek v télocviéng, naradi vraceji stale na stejné misto. Vyucujici
naradovnu po kazdé hodiné uzamykaji.

Ucitelé a cvicitelé prekontroluji pfed vstupem i pfi odchodu stav télocvi¢ny a
naradovny, zhasnuti svétel a uzavreni oken.

Zaci jsou s provoznim radem sezndmeni vidy v prvni hodiné predmétu ve $kolnim roce,
vyucujici o tom ucini zapis do tridni knihy, db3 o to, aby byli dostate¢né pouceni i Zaci, ktefi
na prvni hodiné télesné vychovy chybéli. Zadjmové organizace, které si pronajimaiji télocvicnu,
se seznami s provoznim radem pfi podpisu smlouvy o pronajmu.

V Plané dne 1.9.2022
Katefina BeneSova Mgr. LuboS$ Beran

Spravce mistnosti reditel Skoly




